附件1
2009年度报刊核验相关表格下载、
填报与报送材料细则
一、表格下载等有关事项

参加2009年度报刊年检的报刊出版单位从中国记者网（网址为http://press.gapp.gov.cn）下载《报纸出版年度核验表》（附件2），《期刊出版年度核验表》（附件3）文档，并在电脑上认真填写，请勿人工填写。填写完毕后，用普通A4复印纸打印装订，由报刊主办单位、主管单位审核盖章。

二、填写有关表格时注意事项

1．对于集团中主报、主刊与子报、子刊的“经营能力”填报一项，若数值无法分开计算，则只填主报或集团部分，子报子刊部分数值空白。

2．数据统计都以年度为单位。如“员工培训”指2009年员工培训金额。对于填报发行量、资金项目等数值时，填写纸版材料用大写汉字数字填写，电子版材料用阿拉伯数字填写。省级新闻出版行政部门需对相关数据逐一核实，确保准确无误。具体参见样例（附件7）。
3．对于新增项目，填写时务必慎重，不清楚的，请省级新闻出版行政部门发邮件咨询我司，我司将以邮件方式给予回复（邮箱地址：baokansi@126.com）。
4．“信息化投入额”说明：

信息化投入额指报社为自身发展所做的信息化建设投入，包括硬件设备、软件应用、网络平台搭建等。

5．报刊单位“出版地”说明：

出版地指编辑出版单位所在城市。

6．“年末资产总额”、“年末净资产总额”说明：

年末净资产总额指截至到2009年年底报刊单位拥有或控制的全部资产。
年末净资产额=年末资产总额-年末负债总额。

7．“办报宗旨、办刊宗旨”一栏由管理部门填写，应抄写总署批文内容。若无总署批文，则此项空白。
8．“本年度受处罚情况”由新闻出版行政管理部门填写。

9．为便于分类汇总，省级新闻出版行政部门上报的电子版数据部分项目说明如下：

刊期（报纸）：周一报、周二报、周三报、周四报、周五报、周六报、周七报、其他。

刊期（期刊）：周刊、旬刊、双周刊、半月刊、月刊、双月刊、季刊、其他。
开张：对开、四开、其他。

文化程度：大专、本科、硕士、博士、其他。

政治面貌：中共党员、民主党派、群众。
新媒体：数字报刊、手机报刊、其他。

是否：是、否。

10．对于报刊年度核验表纸版中选填的内容（如：
	发行方式
	    √自办发行   ○邮发          ○邮发+自办发行     ○其他


），电子版只填写文字（如：自办发行），具体参见样例（附件7）。
三、报送有关材料注意事项
1、报刊出版单位将经过主管主办单位审核盖章的《报纸出版年度核验表》、《期刊出版年度核验表》及其电子版，在规定时间内报送所在地省级新闻出版行政部门，同时请省级新闻出版行政部门将电子版材料统一汇总成excel格式，汇总格式具体参见《省（自治区、直辖市）2009年度报刊核验数据》（见附件4），请严格按汇总格式上报，不得改动表格的格式。
2、各省级新闻出版行政部门提交总署的年度核验报告统一命名为《省（自治区、直辖市）2009年度报刊核验工作报告》，报纸、期刊不再分别提交工作报告，各省级新闻出版行政部门根据本行政区年度核验情况撰写报刊年度核验工作报告，报纸年度核验目录（见附件5）、期刊年度核验目录（见附件6），作为《工作报告》的附件上报总署，不得改动表格的格式。

四、其他事项

对于暂缓年度核验的报刊请省级新闻出版行政部门于2010年7月31日前将处理结果上报总署。

二〇一〇年一月二十五日
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